Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Bilti

Metodologia de organizare si desfasurare online

a evaludrii tezelor de master (90 credite ECTS)

in Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti,

anul de studii 2020-2021

Data: 23.11.2020
Pag.1 din 6

METODOLOGIA
de organizare si desfasurare online

a evaluarii tezelor de master (90 credite ECTS)

in Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti,

anul de studii 2020-2021

Senatul USARB,
Proces-verbal nr. §

Prim- prorectbﬁ% haog
pentru activitated 1 Ca

APROBAT din 23 noiembrie Recto
2020
Departamentul
ELABORAT Activitate
didactica didactica

Lidia PADUREAC

Prezentul document este proprietatea Universitétii de Stat ,Alecu Russo” din Balti




Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Bilti

Metodologia de organizare si desfisurare online Data: 2?'11'2020
a evaludrii tezelor de master (90 credite ECTS) Pag.2 din 6
in Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti,
anul de studii 2020-2021

I Dispozitii generale

1. In contextul realizarii procesului educational-instructiv in format mixt (la distanta si cu

prezenta in salile de curs) Universitatea de Stat ,Alecu Russo” din Balti organizeaza

si desfigoara in semestrul | al anului de studii 2020-2021 sustinerea tezelor de
master (programe de studii de 90 credite ECTS) online.

. Prezenta metodologie reglementeaza organizarea si desfasurarea online a evaluarii

finale in conformitate cu:

a) Codul Educatiei al Republicii Moldova, nr. 152 din 17.07.2014;

b) Dispozitile Comisiei pentru Situati Exceptionale a Republicii Moldova si
Circularele Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetérii privind organizarea si
realizarea procesului educational-instructiv la distanta;

c) Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 892 din 26.06.2020 Cu
privire la relansarea procesului educational in institutiile de invédtdmant,

d) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului Il — studii superioare de master,
aprobat prin Hotarérea Guvernului, nr. 464 din 28 iulie 2015;

e) Regulamentul privind organizarea si desfisurarea studiilor superioare de master,
ciclul I, in Universitatea de Stat ,Alecu Russo” din Balti, aprobat in sedinta
Senatului USARB din 09.12.2015, proces-verbal nr. 4.

Prezenta metodologie se adreseazd managementului USARB, administratiei

Facultatilor din cadrul USARB, persoanelor implicate in procedura de organizare si

desfasurare a evaluarii tezelor de master (programe de studii de 90 credite ECTS) in

USARB si este obligatorie pentru toate Facultatile USARB.

. Admiterea la sustinerea tezei de master

. Admiterea la sustinerea tezei de master se face prin ordinul Rectorului USARB, in
care sunt inclusi doar studentii care au realizat integral planul de invatdmant, au
sustinut prealabil teza de master, acumuland numarul necesar de credite.

. In cazul candidatilor care sustin teza de master repetat, admiterea se realizeaza in

baza solicitarii scrise a acestora, depusa la secretariatul facultatii, cu cel putin trei

luni Tnainte de sustinerea finald a acesteia. Candidatii respectivi vor achita o taxa
pentru sustinerea repetatd a examenului de absolvire, stabilitd in modul
corespunzator de catre structurile USARB.

. Sustinerea prealabila a tezelor de master se realizeaza online prin videoconferinta

(aplicatia Google Meet).

a) In cadrul catedrei se creeazd Comisiile pentru sustinerea prealabild a tezelor de
master. Secretarul decanatului / metodistul transmite prin e-mail presedintelui
Comisiei lista membrilor Comisiei si a studentilor care vor fi examinati cu adresele
de e-mail a acestora.

b) Studentii transmit teza elaboratd pe adresa de e-mail sefului de catedr,
conducatorului stiintific si, la discretia catedrei, pe adresa de e-mail indicata in
orarul sustinerii prealabile a tezei de master. Studentii aflati in afara hotarelor
Republicii Moldova au dreptul sa participe la sustinerea prealabild a tezei de
master.

¢) Conducatorul stiintific transmite sefului de catedré pe adresa de e-mail Declaratia
in care include calificativul pentru teza de master. in cazul in care cadrul didactic
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este conducatorul a mai multor teze de master, atunci el transmite informatia
sistematizata in tabel (Numele, prenumele studentului, grupa academica, tema
tezei de master, calificativul acordat).

d) Seful catedrei deschide accesul la tezele de master membrilor Comisiei pentru
evaluarea prealabild a tezelor de master cu 2 zile inainte de sustinerea prealabila
a tezei de master.

e) In ziua si ora indicata in orarul sustinerii prealabile a tezelor de master, membrii
Comisiei pentru sustinerea prealabild a tezei de master si studentii primesc mesaj
pe adresa de e-mail de la Presedintele Comisiei, in care este indicat link-ul de
participare la videoconferintd. Membrii Comisiei si studentii acceseaza link-ul
respectiv si se conecteaza la videoconferinta.

f) In cadrul videoconferintei, studentii prezintd rezultatele cercetrii si raspund la
intrebarile membrilor Comisiei.

g) Studentii care nu dispun de tehnica necesara (telefon, laptop, calculator) si nu au
acces la internet, se prezinta in ziua sustinerii prealabile a tezei la USARB (aula
523) pentru a avea acces la mijloacele TIC, in vederea participarii online la
sustinerea prealabila a tezei.

h) La urmétoarea etapa videoconferinta se incheie, iar pentru deliberari Presedintele
Comisiei initiazd o noua videoconferintd pentru membrii Comisiei, in vederea
evaluarii tezelor de master prezentate si ludrii deciziei privind acordarea
calificativelor respective.

i) Presedintele Comisiei initiazd o noua videoconferintd la care sunt invitati membrii
Comisiei si studentii pentru a oferi sugestii generale studentilor in vederea
imbunatatirii calitatii tezelor.

J) Fiecare student va afla calificativul obtinut pe notare.usarb.

k) Pentru sustinerea prealabild a tezei de master, secretarul decanatului, in ziua
sustinerii, transmite Lista de examinare, prin e-mail, presedintelui Comisiei.
Presedintele Comisiei fixeaza calificativul pentru sustinerea preventiva a tezelor
de master si transmite, prin e-mail, Lista de examinare secretarei decanatului.

l) Dupéa sustinerea prealabild a tezei de master poate fi modificata neesential
formularea temei, dupd necesitate, cu acordul conducétorului stiintific si al
Comisiei pentru sustinerea prealabild a tezelor de master. Modificarea in
formularea tezei de master se include de laborantul catedrei in baza de date.

m) Secretara decanatului introduce informatia in baza de date USARB in vederea
generarii ordinului de exmatriculare a studentilor care nu au indeplinit integral
planul de invatdmant, care nu s-au prezentat sau au luat calificativul .respins” la
sustinerea prealabilda a tezei de master si proiectul de ordin de admitere a
studentilor la sustinerea finala a tezei de master. Ordinul se prezintd Rectorului
USARB cu semnatura decanului si a prim-prorectorului pentru activitatea
didactica.

. Pregétirea documentatiei pentru sustinerea finald a tezelor de master
1. Centrul Activitate didactica transmite prin e-mail secretarei decanatului procesele-

verbale pentru evaluarea tezei de master conform numarului de absolventi pentru
fiecare program de master;
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Secretara decanatului transmite prin e-mail procesele-verbale pentru evaluarea tezei
de master secretarilor Comisiei.

Secretara decanatului pregateste Lista de examinare pentru sustinerea tezei de
master si o transmite prin e-mail secretarei Comisiei.

Secretara decanatului pregiteste carnetele de student, care sunt completate cu
semnatura decanului si stampila decanatului si le transmite secretarei Comisiei.
Secretara decanatului pregiteste mapa cu Documente (in format scriptic si
electronic) la procesele-verbale ale sedintelor Comisiei de evaluare a tezelor de
master, compusé din: planul de invatdmant al programului de master, extras din
ordinul de constituire a Comisiei de evaluare a tezelor de master, ordinul de
admitere la sustinerea tezei de master, situatia academica cu media pe semestre si
media generalé pe semestre, care se transmite prin e-mail secretarului Comisiei de
evaluare a tezelor de master.

IV.  Sustinerea tezei de master

Sustinerea tezelor de master este publica si se realizeazd online prin
videoconferinta (aplicatia Google Meet). Studentii aflati in afara hotarelor Republicii
Moldova au dreptul s& participe la sustinerea finald a tezei de master daci au
indeplinit planul de inv&tamant si au sustinut prealabil teza.

Studentii transmit prin e-mail teza (format PDF) conducatorului stiintific cu cel putin o
saptdmana fnainte de sustinerea finala.

Conducétorul stiintific transmite prin e-mail avizul sau si teza de master sefului de
catedra cu cel putin 3 zile nainte de sustinerea finala.

Seful Centrului Activitate didacticd aduce la cunostinta sefului de catedrd numele
membrilor Comisiei cu doud zile inainte de sustinerea finala a tezei de master. Seful
catedrei deschide accesul la tezele de master pe adresa de e-mail a catedrei
membrilor Comisiei pentru evaluarea tezelor de master cu 2 zile inainte de
sustinerea finald a tezei de master.

Seful de catedrd prezintd sefului Centului Activitate didacticd decizia membrilor
Comisiei de a se intruni online la distanta sau in incinta USARB in vederea realizarii
videoconferintei, respectdnd mésurile de protectie personalé si distanta sociala,
indicand aula in care se va desfasura activitatea.

Secretarul decanatului / metodistul transmite prin e-mail presedintelui Comisiei lista
membrilor Comisiei si a studentilor care vor fi examinati, anexand adresele de e-mail
ale acestora. In ziua si ora indicatd in orarul sustinerii tezelor de master
Vicepresedintele Comisiei initiazd videoconferinta prin transmiterea invitatiei de
participare pe e-mail membrilor Comisiei, studentilor, sefului Centrului Activitate
didactica la ora stabilitd conform orarului.

in cadrul videoconferintei studentii prezintd rezultatele cercetérii (se recomanda ca
studentul sa elaboreze si prezentarea PPT), pané la 30 de minute, ulterior raspund
la ntrebérile membrilor Comisiei. Videoconferinta se inregistreaza audio si video
integral. Fisierul cu inregistrarea respectiva se arhiveaza si se pastreaza la Directia
Tehnologii Informationale.

Secretarul Comisiei fixeaza in procesul-verbal intrebérile adresate de catre membrii
Comisiei.
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9. La urmatoarea etap3, videoconferinta se incheie. Vicepresedintele Comisiei initiaza
0 noua videoconferintd cu membrii Comisiei pentru deliberari privind evaluarea
tezelor de master prezentate. Comisia discuts si hotéraste nota fiecarui absolvent.

10. Hotérérile Comisiei de evaluare a tezelor de master privind notele finale acordate la
sustinerea tezei de master se aproba prin vot deschis, cu o simpld majoritate de
voturi. Votul secret, abtinerea de la vot sau transferul dreptului de vot nu se permit.
In cazul in care voturile se impart egal, votul presedintelui Comisiei de evaluare a
tezelor de master este decisiv.

11.In cazul diferentelor in evaluare se va face media aritmetici a notelor acordate, iar
zecimile din media aritmetica se vor rotuniji.

12. Pentru anuntarea rezultatelor evaludrii tezei de master se inittazd o noua
videoconferinta pentru studenti. Presedintele anunta in prezenta membrilor Comisiei
si a absolventilor conferirea titlului de master $i nota obtinutd la teza.
Videoconferinta se inregistreazd audio si video integral. Fisierul cu inregistrarea
respectiva se arhiveaza si se pastreaza la Directia Tehnologii Informationale.

13.Secretara Comisiei prezintd secretarei decanatului Lista de examinare pentru
sustinerea tezei de master si se introduc notele in baza de date USARB.

14. Secretara decanatului introduce informatia necesarad in baza de date USARB in
vederea generdrii ordinului cu privire la conferirea titlului si eliberarea diplomelor
absolventilor, in baza indeplinirii integrale a planului de invatémant si a Hotararii
Comisiei de evaluare a tezelor de master.

V. Prezentarea documentelor in format scriptic

1. Tezele de master vor fi prezentate la Catedra de profil in format scriptic cu cel putin
2 zile Tnainte de sustinerea finald, respectand masurile de protectie personalg,
distanta fizica, evitand aglomeratia la Catedre. Tezele se depun personal, prin terta
persoana sau sunt transmise prin posta.

2. Presedintele si membrii Comisiei stabilesc ziua in care se prezinta la USARB
pentru a semna procesul-verbal de conferire a titlului absolventilor si carnetul de
student.

VI.  Contestarea rezultatelor evaluarii tezei de licenta /master

1. Studentii au dreptul sa conteste decizia Comisiei de evaluare a tezelor de master.
Cererile pentru contestatii se depun la Decanat sau se transmit in varianta scanata
pe adresa de e-mail a Decanatului, a Catedrei si a Centrului Activitate didactica in
decurs de 24 ore de la anuntarea rezultatelor sustinerii tezei de master. Cererile se
inregistreaza de catre secretarul facultstii in Registrul de evidenta a cererilor.

2. Contestatiile se examineaza online, prin videoconferintd, de catre Comisia de
evaluare a tezelor de master, in termen de 48 de ore dupé expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

3. Studentii au dreptul s& conteste rezultatele evaludrii exclusiv cu privire la procedura.
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VIIl.  Dispozitii finale

1. Instructiunile specifice pentru anumite programe de studii privind organizarea Si
desfasurarea sustinerii tezelor de master se vor aproba la nivel de catedra.

2. Prezenta metodologie se aplici doar pentru sustinerea prealabild si finald a tezelor
de master (programe de 90 credite ECTS) in semestrul | al anului de studii 2020-

2021.
3. Prezenta metodologie intrd in vigoare la data aprobérii de catre Senatul USARB.



