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|. DISPOZITII GENERALE

1.1. Prezentul Regulament stabileste cadrul normativ de organizare si desfagurare a stagiilor de
practica pentru studentii ciclului Il, studii superioare de master, programele de master Managementul
administratiei publice (120 credite) si Politici europene si administrafia publica (120 credite).

1.2. Regulamentul este elaborat in conformitate cu urmatoarele acte normative:

- Codul Educatiei al Republicii Moldova, nr. 152 din 17.07.2014:

- Hotérarii Guvernului privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor de formare
profesionald si al specialitatilor pentru pregétirea cadrelor in institutile de Tnvatamant
superior, nr. 482 din 28.06.2017;

- Hotararii Guvernului pentru aprobarea Regulamentului cu privire la organizarea studiilor
superioare de master, ciclul Il, nr. 464 din 28.07.2015;

- Planului - cadru pentru studii superioare (ciclul | - licent, ciclul Il - master, studii integrate,
ciclul Il - doctorat) aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei nr.1045 din 29.10.2015;

- Regulamentul-cadru privind stagiile de practica in invatimantul superior (ciclul | -studii
superioare de licenta, ciclul Il -studii superioare de masterat, studii superioare integrate si
invatamint medical si farmaceutic), aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei nr.203 din
19.03.2014;

- Regulamentul-cadru privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practicid fin
Universitatea de Stat ,Alecu Russo” din Balti (ciclul |, studii superioare de licents, ciclul Il
studii superioare de masterat), aprobat de Senatului USARB, p.-v. nr.4 din 24.10.2018.

1.3. Tn sensul prezentului regulament, sunt utilizate urmatoarele notiuni:

Stagiu de practica - activitate desfisurata de studenti, in conformitate cu planul de invatamint,
care are drept scop verificarea aplicabilititii cunostintelor teoretice insusgite de acestia in cadrul
domeniului Administratie public

Practicant (stagiar) - studentul care desfisoara activitati practice in cadrul stagiului de practics
in vederea consolidarii cunostintelor teoretice si dezvoltarii/ formarii abilitatilor si competentelor
in concordanta cu specialitatea la care se instruieste.

Organizatorul de practicd este Catedra de drept a Facultatii de Drept si Stiinte Sociale (in
continuare FD$S) din cadrul Universitdti de Stat ,Alecu Russo” din Balti (in continuare
USARB), care desfagoara activitati instructiv-educative si formative in domeniul de formare
profesionald 0400 Stiinte administrative, conform legislatiei in vigoare.

Partenerul de organizare a practicii/unitatea-bazi de realizare a practicii (in continuare
Partener) este organizatia, intreprinderea, institutie de stat central3 sau locali sau orice alt
persoana juridica din Republica Moldova sau dintr-o tard de peste hotare cu care este incheiat
un Contract de colaborare in domeniul invitdamantului, care desfagoara o activitate in corelatie
cu domeniile de formare profesionald cuprinse in Nomenclatorului domeniilor de formare
profesionala si al specialitatilor pentru pregatirea cadrelor in institutiile de nvatamant superior,
nr. 482 din 28.06.2017 si care poate participa la procesul de instruire practica a studentilor.
Conducatorul stagiului de practica — titularul Catedrei de drept desemnat pentru planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurérii stagiului de practica.

Mentorul stagiului de practici — persoand desemnati de Partener pentru a asigura
respectarea conditiilor de pregétire i dobindire de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica.
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Contractul privind efectuarea stagiului de practici - acord incheiat intre organizatorul de
practica - Universitatea, Partenerul de organizare a practicii si practicant.

Conventie-cadru de parteneriat — acord incheiat intre organizatorul de practicd - Universitatea
si unitatea-baza de efectuare a practicii/partenerul de practica pe termen lung (3-5 ani), prin
care sint stabilite activitatile ce vor fi desfisurate de catre partenerul de practica in pregéatirea
practica a studentilor la anumite specialitati/specializari.

Curriculumul stagiului de practicd — document elaborat de citre Catedra de drept in care
sunt identificate obiectivele de instruire ce urmeazi a fi atinse si competentele ce trebuie a fi
obfinute prin intermediul stagiului de practica, precum si modalitatile de desfasurare a acestuia.

Il ORGANIZAREA STAGIILOR DE PRACTICA

2.1 Stagiile de practica sunt parte integrant4 obligatorie a procesului educational si se realizeaza
in scopul aprofundarii cunostintelor teoretice acumulate de citre masteranzii programelor de master
Managementul administratiei publice (120 credite) si Politici europene si administratia publicd (120
credite) In vederea consolidarii competentelor de formare profesionald stabilite prin curriculumul
universitar, familiarizarea masteranzilor cu activitatea organelor si institutilor din domeniul
administratiei publice, facilitarii procesului de insertie a viitorilor specialisti pe piata fortei de munca.

2.2 Responsabili de organizarea si desfisurarea stagiilor de practica este Decanul facultatii si
seful Catedrei de drept.

2.3 Stagiile de practica se desfisoars in subdiviziunile organelor administratiei publice centrale
(Guvern, ministere, alte autorit4ti publice centrale de specialitate) sau locale (Primérii, Consilii locale):
in serviciile desconcentrate ale autoritatilor publice; in cadrul autoritatilor ce presteaza servicii publice,
activitdti de documentari administrative, activitati de consiliere n administratia publica, sectiilor de
resurse umane a autoritatilor publice.

M. OBIECTIVELE $I TIPURILE STAGIILOR DE PRACTICA

3.1 Obiectivele stagiului de practica constau in:

a. cunoasterea principiilor fundamentale de organizarea a sistemului administrativ la nivel
national;

b. formarea deprinderilor profesionale prin aplicarea cunostintelor teoretice acumulate in cadrul
procesului educational si metodelor eficiente de munca;

c. dezvoltarea deprinderilor cu caracter practic prin participarea in cadrul activitatii administrative;

d. cunoasterea actelor normative de specialitate, a functionarii si a competentelor organelor
administratiei publice si subdiviziunilor acestra:

e. cunoasterea normelor de conduita si integritate profesionala specifice administratiei publice;

f. cunoasterea sistemului administrativ si a bazei tehnologice ale profesiei, a metodologiei
de solutionare a problemelor profesionale;

g. participarea nemijlocité in procesul de perfectare a actelor administrative;

h. evaluarea problemelor existente in ceea ce priveste formele, metodele si alte mecanisme
juridice de realizare a activitatii statale in domeniul administrarii eficiente;

I. solutionarea corectd a problemelor de ordin practic ce tin de principiile de guvernare;

j- dobindirea deprinderilor practice necesare desfasurarii activitatilor specifice administratiei
publice: formarea capacitatii de analizd a organizarii si functionalitatii autoritatilor/institutiilor
publice;
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k. dezvoltarea capacitdti de evaluare criticd a organizarii si desfasurarii activitatilor
administrative publice si identificarea solutilor de imbunétatire a acestora.

3.2 Stagiile de practica la programele de master Managementul administratiei publice (120 credite)
si Politici europene si administratia publica (120 credite) sunt practica de specializare si practica de
cercetare. ;

3.3 Practica de specializare se realizeaza in anul Il, semestrul 3, intr-un volum de 300 ore - 10
credite ECTS, cu o durata de 5 s&ptamani, fiind precedats de o conferinta de initiere si finalizandu-se
cu o conferinta de totalizare.

3.4 Masteranzilor cu experienta practica, de cel putin 1 an in domeniul stiintelor administrative si
care fsi continud activitatea de munca in acest domeniu, li se vor atribui 10 credite ECTS pentru
practica de specializare in baza evaluarii competentelor si recunoasterii experientei practice de catre
Catedra de drept.

3.5 Masteranzii admisi la programul de master, imediat dupa absolvirea ciclului |, studii superioare
de licenta, formati in domeniul de formare profesionala 0400 Stiinfe administrative, dar care nu au
experientd practicd in domeniu, sau care sunt absolventi ai altor domenii de formare profesional
realizeaza practica de specializare.

3.6 Practica de cercetare se realizeaza in anul Il, semestrul 4, avand drept scop dezvoltarea
abilitatilor practice necesare si adecvarea pregétirii teoretice la activitatea profesionald independenta;
efectuarea cercetérilor, documentarea si colectarea informatiei pentru realizarea proiectului tezei de
master. Stagiarul de practica, de comun acord cu cadrul didactic conducitor al tezei de master si
mentorul responsabil de practica va operationaliza continutul stagiului de practicd in functie de tema
de cercetare a tezei de master.

V. DESFASURAREA PRACTICII DE SPECIALIZARE

4.1 Practica de specializare se organizeazi si se desfasoara pe baza unui contract privind
efectuarea stagiului de practica incheiats intre Partenerul de practica, USARB si masterand.

4.2 Masteranzii au dreptul de a-si gasi partenerii de practica, cu care si incheie contracte privind
efectuarea stagiulor de practici. Pentru masteranziii care se angajeaza, contractul poate fi inlocuit de
o adeverintd din care sa rezulte angajarea si asigurarea conditiilor de desfagurare a activitatii, in
corelatie cu programul de master.

4.3 Forma individuala de realizare a stagiului de practica in care studentii individual identifica locul
de desfagurare a acesteia si incheie un contract separat cu unitatea-baza, poate fi considerata parte a
programului de formare cu acordul administratiei FDSS si a conducitorilor de practicd din cadrul
Catedrei de drept. In acest caz, masterandul prezintd, cel putin, cu o luna inainte de inceputul
stagiului de practica, confirmare de la partenerul de organizare a practicii.

4.4 FDSS incurajeaza aceastd modalitate de efectuare a practicii, ca un mijloc de dobindire a
experientei in cautarea unui loc de munca si facilitare a insertiei profesionale a masteranzilor dupa
absolvire.

4.5 Incadrarea in stagiul de practicd a masteranzilor este anticipatd de un instructaj special,
realizat de catre conducatorul practicii desemnat de Catedra de drept si mentorul practicii desemnat
de catre Partener, in procesul caruia masteranzii sunt informati privind obiectivele si cerintele stagiului
de practica, fiind familiarizati cu principalele reguli de securitate ce urmeazi a fi respectate la locul de
desfasurare a practicii.
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4.6 Coordonarea modului de promovare a practicii in organele administratiei publice este
efectuata de catre mentorul desemnat, care:
a. asigura organizarea si promovarea practicii in corespundere cu cerintele programei;
b. intocmeste graficul de promovare a practicii:
c. supravegheaza modul de promovare a acesteia;
d. intocmeste caracteristica la finisarea practicii.
4.7 Practica de specializare impune prezenta studentilor masteranzi in institutiile precizate formarii
abilitatilor practice prin observarea, informarea, culegerea si prelucrarea datelor in conformitate cu
cerintele mentionate in acest regulament.

V. ETAPE DE REALIZARE A STAGIILOR DE PRACTICA

5.1 Perfectarea contractului privind efectuarea practicii de specializare

a. Contractul de practica este semnat de citre Rectorul USARB si seful unitatii de practica in
care studentul Tsi efectueaza practica, fiind componenta obligatorie a dosarul de practica.

b. Dupa contactarea institutiei in care urmeazi sa se efectueze practica, masterandul are
obligatia de a comunica toate coordonatele institutiei primitoare precum si numele,
prenumele si coordonatele (adresa, telefon, fax, www, e-mail) la Catedra de Drept pe
adresa: laborantdrept@usarb.md. Aceasta masura este menit3 s3 confere practicii mai multa
transparentd, sa permita catedrei un contact permanent cu institutiile care primesc studentji
in practica si sa asigure rezolvarea tuturor problemelor care se pot ivi pe durata colaborarii.

5.2 Predarea dosarului practicii de specializare

a. Dosarul de practica este predat personal de citre student la Catedra de Drept, conducatorului
de practica, in termenele stabilite. Dup& expirarea datei limita de depunere - primire a dosarelor
acestea nu vor mai fi acceptate, iar disciplina ,practica de specializare” este considerati Jrestanta”
pentru semestrul respectiv. Afisarea rezultatelor evalurii dosarelor de practica — se face in perioada
legal stabilita de catre Decanatul Facultatii de Drept si Stiinte Sociale in fiecare an.

b. Predarea dosarului se face in forma imprimat3, in mapa / folie de plastic. Ca exceptie, in situatii
obiective (de ex. boald, deplasare de serviciu, etc.) sunt acceptate dosarele in format electronic
trimise prin posta electronica, cu conditia prezentarii ulterioare in format scriptic. Dosarul se va preda
doar atunci cand este complet. Nu se vor evalua dosare incomplete: orice dosar gasit incomplet in
momentul evaludrii determina respingerea acestuia.

5.3 Continutul dosarului de practica

a. Contractul privind efectuarea stagiului de practicd — se poate obtine de la Catedra de Drept
public.

b. Portofoliul de practici — trebuie si fie completat de catre studentul — stagiar conform
modelului prezentat de catre conducatorul de practics si prezentat odatd cu dosarul de
practica.

c. Caietul de practica — trebuie s3 fie completat conform obiectivelor curriculare si graficului de
realizare a stagiului de practica.

d. Raportul de practicd — raport intocmit si obligatoriu, semnat de catre fiecare student in parte,
care cuprinde o prezentare generald a activitatii desfasurate de catre acesta in cadrul
institutiei in care a desfasurat practica de specialitate. Chiar daca doi studenti au desfasurat
aceeasi activitate, raportul de practica nu poate fi identic.




Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Bilti
Facultatea de Drept si Stiinte sociale

REGULAMENT PRIVIND ORGANIZAREA $l
DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA LA
CICLUL I, STUDII SUPERIOARE DE MASTER,
DOMENIUL DE FORMARE PROFESIONALA
0400 STIINTE ADMINISTRATIVE

e. Caracteristica de la institutia in cadrul cireia s-a efectuat practica de specialitate/licent,
document ce trebuie semnat si stampilat de catre conducatorul unitatii si care trebuie
completat de catre student cu datele personale.

f. Anexe. Nu este obligatoriu ca dosarul de practica sa fie insotit de anexe. in foarte multe
situatii acest lucru nu este posibil si nici relevant. In evaluarea dosarului de practica nu se vor
lua in considerare anexele decat in cazurile in care prezenta lor este necesara.

5.4 Masteranzilor cu experienta practica, de cel putin 1 an in domeniul stiintelor administrative si
care isi continua activitatea de munca in acest domeniu vor prezenta obligatoriu copiile autentificate
de serviciulul resurse umane a carnetului de munca si a ordinului de angajare cu indicarea functiei,
caracteristica conducatorului de la locul de munca.

5.5 Etapele si conditiile desfasurarii practicii de cercetare sunt prevazute in Ghidul metodic privind
elaborarea si sustinerea tezelor de master, aprobat de Consiliul FDSS prin p.-v.5 din 11.12.2017.

VI. EVALUAREA STAGIILOR DE PRACTICA

6.1 Evaluarea stagiilor de practica se realizeaza atat pe parcursul desfagurarii efective a practicii,
cat si la finele acestei activitati.

6.2 Evaluarea curentd, pe durata practicii, se efectueaza de mentorul din cadrul unitatii-baza de
practica, luind in considerare participarea studentului la lucririle programate si insugirea de catre
acesta a deprinderilor de executare sau coordonare a operatiunilor incluse in curriculumul practicii.

6.3 La evaluarea finala, stagiile de practici se apreciaza cu note de catre o comisie creatd de
Catedra de Drept, tinand cont de referinta mentorului din cadrul unitatii-baza de practicd despre
activitatea stagiarului, calitatea sustinerii publice a raportului, rezultatele realizarii sarcinii individuale,
aprecierea conducatorului de practica.

6.4 Notele obtinute pentru stagiul de practicd se includ in rezultatele sesiunii respective de
examinare, se iau in considerare la calcului mediei reusitei academice a masterandului.

6.5 Evaluarea practicii de cercetare se face de ctre o comisie cu privire la sustinerea practicii de
cercetare, desemnaté de catre seful Catedrei de drept, in doua etape, in dependenta de activitatea
masterandului in procesul de elaborare a proiectului tezei de master si de caracterizarea
conducatorului proiectului tezei de master.

6.6 La prima sustinerea prealabild, organizatd in lunile februarie-martie, comisia va analiza
proiectul tezei de master prezentat in proportie de 50%, formuland obiectii si propuneri de
imbunatatire a acestuia, la a doua sustinere prealabil4, masterandul este obligat sa prezinte proiectul
tezei de master 1in proportie de 90%, comisia de evaluare, in conformitate cu calificativul
conducatorului stiintific, prezentarea tezei $i respectarea rigorilor impuse de Ghidul metodic privind
elaborarea si sustinerea tezelor de master, stabileste calificativul ,admis” sau ,respins”.

6.7 Masteranzii care nu au realizat integral planul de invatamint si nu au obtinut creditele
corespunzatoare stagiului de practics, nu sunt admisi la sustinerea publica a tezei de master.

VIL. DREPTURILE $I OBLIGATIILE MENTORULUI, CONDUCATORUL DE PRACTICA SIA
MASTERANDULUI-STAGIAR
7.1 Mentorul practicii de specializare are urméatoarele obligatii:
a. asigura organizarea i promovarea practicii in corespundere cu cerintele curriculumului
b. stagiului de practica;
c. efectueaza instructajului stagiarilor in probleme de securitate a muncii;
d. creaza conditii adevate de promovare a practicii;
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e.

f.

g.

intocmeste graficul de promovare a practici;
supravegheaza modul de promovare a acesteia;
intocmeste caracteristica la finisarea practicii.

7.2 Conducatorul practicii de specializare este desemnat de seful de catedra si are urmétoarele
obligatii:

a.elaboreaza planul de actiuni la nivel de catedra privind colaborarea cu partenerii de practica;

b.

~Ta ™

identifica, in colaborare cu metodistul - coordonator al practicii pe Universitate, unitatile - baza
de efectuare a practicii;

asigura elaborarea si actualizarea curriculumului pentru practica si a exigentelor (insarcinari
individuale etc.) pentru studentii-practicanti;

stabileste relatii cu mentorii din unititile-baza de realizare a practicii i, In comun, elaboreaza
programul de lucru pentru efectuarea practicii de citre studenti;

prezinta metodistului-coordonator al practicii pe Universitate urmatoarele documente: ordinul
de repartizare a studentilor la practic (anterior demardrii acesteia), procesul-verbal al
conferintei de totalizare a practicii; raportul semestrial despre rezultatele practicii, care contine
sugestii privind eficientizarea acesteia;

efectueaza instructajul masteranzilor si-i repartizeaz4 in unitatile-baza de realizare a practicii;
ofera consultanta fiecarui masterand repartizat la practica;

evalueaza conditiile, respectarea termenelor si continutului practicii;

acorda consultantd metodicd masteranzilor ce efectueazs stagiile de practicd in baza unui
program individual;

in cazul in care derularea stagiului de practici nu este conforma cu angajamentele luate de
catre unitatea-bazé de efectuare a stagiului de practica, conducéatorul de practica de la
catedra de specialitate propune metodistului-coordonator al practicii pe Universitate
intreruperea stagiului de practica, conform conventiei-cadru, dupa informarea prealabili a
mentorului unitatii-baza de practica si dupd primirea confirmarii de primire a acestei informatji:
evalueaza, impreund cu mentorul din unitatea-bazi de practica, efectuarea stagiului de
practica de catre fiecare masterand:;

elaboreaza raportul de totalizare a practicii si 1l prezinta in sedinta catedrei si metodistului-
coordonator al practicii pe Universitate. Raportul se prezintd metodistului-coordonator al
practicii in termen de 2 saptdmini dupa incheierea stagiului.

7.3 Masteranzii-stagiari sunt obligati:

a.

=3

"o oo

la expirarea termenelor de desfisurare a stagiului de practica, sa prezinte dosarul practicii
de specializare, conform cerintelor elaborate de Catedra de Drept, aprobate de catre
Consilul Facultatii de Drept si Stiinte Sociale

sd asiste, in perioada stagiului de practics, la numarul de ore conform planului de
invatamint;

sa consemneze intreaga lor activitate in caietul de practica;

sa efectueze stagiul de practica in stricta conformitate cu prescriptiile conducerii institutiei;

sa execute dispozitiile si recomandarile conducatorilor stagiului;

sa respecte regulamentul de functionare interna si conditiile de securitate a muncii, conform
cerintelor specifice unitatii-baza de realizare a stagiului de practica.

7.4 Masteranzii-stagiari au dreptul:
a. sdia cunostinta cu structura si statutul institutiei in care isi desfisoars practica;
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b. sa studieze documentele de ordine interioars a institutiei;

c. sa aleaga unitatile-baza de efectuare a stagiului de practica din numarul unitatilor cu care sint

incheiate contracte:

sa pretinda la conditii corespunzatoare la locul de desfasurare a stagiului de practic:

sa solicite i sa obtina explicatii, consultari privind continutul practicii;

sa execute numai activitatile prevazute in curriculumul stagiilor de practica:

sa intervind cu propuneri vizind organizarea, efectuarea si perfectionarea modalitatilor de

realizare a stagiilor de practica.

h. sa fie angajati, cu remunerare conform normelor Codului Muncii, in unitatea de bazi unde-si
realizeaza stagiul de practica, daca exist3 locuri de munca vacante, conform continutul muncii
prestate corespunde cerintelor stagiului de practica.

I. sa repete stagiul de practics, in cazul nerealizarii stagiului de practica din motive intemeiate,
finindu-se cont de posibilitatile de desfasurare a acesteia pe parcursul vacantei sau al
semestrului urmator.

@ "o Qo

VIII. DISPOZITII FINALE
8.1 Modificarea prezentului regulament se realizazs prin decizia Consiliului FDSS la propunerea
Catedrei de drept.




